На фирменном бланке компании с указанием контактных телефонов и адреса.

Письмо на перенос денежных средств
№ _____
Дата:









Генеральному директору ООО «ЦБ Онлайн Вояж»
Заз М.И.
От _________ (название фирмы)
ИНН ______

Доводим до Вашего сведения, что с _________ года Генеральным директором ____________ назначен    ______________ (Ф.И.О),    согласно   Протокола собрания учредителей ООО, ЗАО____________   от   ____________ года в связи с увольнением  __________________ (Ф.И.О). 
Настоящий ген. директор  _________________ (Ф.И.О) является правопреемником предыдущего директора с правом подписи на всех документах по финансово-хозяйственной деятельности организации.




Руководитель организации _____________________ (подпись)

М.П.
